
義守大學生物科技學系寒暑假進出實驗室 

相關規則遵守同意書 

 

             學生已經由指導老師同意於寒暑假期間再具有

進出實驗室門禁權限之學長姐陪同下進出本系實驗室學習相

關研究，已詳讀實驗室公約與實驗室安全規則（公佈於本系網

站），並願嚴格遵守執行各相關規範，及接受指導老師與實驗

室負責人之督導考核。如有違反任何規定或疏失，願負其責任

並於次學期不得再進出實驗室。 

 

 

 

 

 

 

立 書 人：                (簽章) 

系   級： 

學   號： 

指導老師：                (簽章) 

日    期： 

 

 

 

 



附件一 

義守大學生物科技學系實驗室公約 

96年 10 月 03 日 96 學年度第 1學期第 2次系務會議通過 
 

一、 本系之專任教師門禁權限開放原則為共同實驗室、共同設備室以及貴重儀器室門禁權限是開

放系上專任老師進入，其他各實驗室門禁權限只開放各負責人；系辦門禁權限是針對各實驗

室負責人不在時臨時有突發狀況而開放。 

二、 本系專任老師於每學期選課結束後，得就所屬之專題指導學生提出開放門禁權限申請之名

單，開放原則與所屬指導老師之門禁權限設定一樣。各老師請嚴格要求所屬同學進入實驗室

時務必隨手將門關上，並嚴禁不具該實驗室門禁權限者進入該實驗室，如果不具該實驗室門

禁權限者欲使用該實驗室設備，需先經該實驗室負責人同意，始得以進入。 

三、 實驗室間之通行門為逃生專用，嚴禁同學使用各實驗室之間的門通行，進出各實驗室必須從

門禁大門進出。 

四、 請勿隨意搬動各實驗室之儀器設備，若有需求請先向各實驗室負責人提出借用申請，並經儀

器設備之保管人簽名同意後方可借用。 

五、 共同設備室儀器分為兩部分 A組儀器是放置在靠牆壁的實驗桌上呈ㄇ字型部分，剩餘中間實

驗桌部分是預留給C組老師添購儀器時用(預計添購5台儀器) 其餘落地型儀器部分是混合共

用。高壓滅菌釜已經再添購二台，共計有 4台；其中兩台歸生物工程 C組實驗用，另外兩台

給予生物醫藥 A組使用。共同設備室有一台單門冰箱，屬於 DMEM 冷藏之用不做他用。 

六、 共同設備室以及貴重儀器室之儀器使用採用預約登記使用，預約者必須提前三天填寫預約登

記，若預約時段更改，需提前一天告知取消，該學期若違反規定三次，將被取消借用權力。 

七、 有關共同設備之維修費用，採用分攤制度，也就是以使用時間多寡比率來分攤儀器維修費；

有國科會或校內計畫經費之老師，請以國科會或校內計畫經費支出，沒有該款項者，再由實

驗室之維修經費支出。 

八、 於假日（非上班時間）需借用貴重儀器室之鑰匙者，請事先填寫假日進出實驗室登記表，經

指導老師簽名同意後方可借用實驗室鑰匙。 

九、 違反上述規定及其他經查證有嚴重違反實驗室規則者，將立即取消該生擁有之門禁權限。 

 

 



附件二 
義守大學生物科技系實驗室安全規則 

 94 學年度第 2 學期第 4 次系務會議通過(95.07.04) 
生物科技系(以下簡稱本系)依據中華民國勞工安全衛生法訂定本規則，以提升本系實驗室操作安

全。本規則經系務會議通過後實施，修改時亦同。 

(一) 實驗室安全管理通則 

一、 各實驗室安全由各實驗室負責教授負責之。 

二、 各實驗室於電話旁或其他明顯處應標明實驗室負責人，緊急聯絡人、及職務代理人等，以及其聯絡

電話。 

三、 各實驗室器材、儀器、藥品等非經實驗室負責人許可，不得擅自攜出。 

四、 各實驗室應排定合格人員進行化學藥品廢液、氣瓶、液態氮、氮及其他器材等之處理，此人員之考

核由實驗室負責人行之。 

五、 除非必要，切勿於午夜十二時以後，單獨進行實驗。 

六、 欲使用本系之實驗室及其設備者，須符合下列條件 : 

A、確實研讀，並切結遵守本實驗室安全規則及相關實驗室負責人之督導。切結書格式如  (八) 之

附件。 

B、必選修本系實驗技術相關課程，或接受本系一小時之實驗室安全講習，並有簽到記錄者 

      C、接受各相關實驗室負責人之考核合格，獲准予使用該實驗室之設備者。 

七、 假日欲進入實驗室操作實驗，需事先填具「假日進出實驗室登記表」，並經過指導老師同意。 

八、 暑假期間進入實驗室人員應以本系升四年級需推甄同學為主，需事先填具「暑假期間進出實驗室人

員田報表」經指導老師、實驗室負責老師以及系主任同意。 

(二) 化學藥品 

一、 任何的容器都必須貼上標籤，註明其內容及有效時間。 

二、 化學藥品，都必須經過實驗負責人之許可才可以存放在實驗室中，並注意其儲藏條件。 

三、 在使用任何化學藥品前，一定要熟知該化學藥品之危險性。 

四、在使用任何化學藥品時，一定要穿著保護衣物，攜帶時也必須小心注意。 

五、不要同時拿酸 (鹼) 與有機溶劑。 

六、當抽風箱儲存有藥品時，一定要確定抽風箱及其內裝備之正常運轉。 

七、打開危險化學藥品時，一定要在有保護的抽風箱內進行，並使用防濺面罩。 

八、酸 (鹼) 瓶外部不得有酸 (鹼) 液殘留，要用無纖維毛巾擦拭，事後毛巾以水 

    洗淨方可丟棄。 

九、實驗室內，所穿之實驗衣、手套，要定期清洗。 

十、在使用完化學藥品後，要清洗你的手及所戴手套。 



(三) 放射性物質 (非密封) 

一、 放射實驗室放射源檯面必須舖吸水紙、地面舖牛皮紙、透明塑膠布及噴黃色網線。 

二、 放射線實驗室門口必須貼輻射警告標誌 (輻射區域) 。 

三、 放射線實驗室必須有輻射偵檢紀錄表及放射性物質帳料表。 

四、 放射線實驗室必須有輻射偵檢儀器，並定期送校。 

五、 放射性物質收到後立即登記存貨記錄本，每次使用必須在登記簿記載。 

六、 放射性物質使用必須用器皿盛裝，內覆吸濕紙，以備翻覆時處理。 

七、 進入放射實驗室內，要穿工作服、換專用鞋，並且在操作時，須使用雙層防水手套，以避免皮膚直

接接觸。 

八、 實驗必須經常以檢測器，偵測污染情形。人員若操作 X-ray，γ-ray 或高能量射線，必須配帶 X-ray 

劑量顯示胸章。 

九、 在放射實驗室內，嚴禁飲食、抽煙。 

十、 嚴禁穿戴實驗用手套，接觸公用儀之開關門把，電梯開關或逗留閱覽室閱報，影印，違者通知指導

教授並公佈老師與學生姓名， 同時禁止該生使用放射性物質三個月 。 

註：本系目前尚未使用放射性物質，僅供參考。 

(四) 動物房 

一、 欲養在動物房之動物需經指導教授同意並妥善登記後，方可飼養，並嚴禁未經許可而自行飼養在動

物房。 

二、 請維持動物房之整齊與清潔，所有物品使用後請歸回原位，並將非動物房之物品攜離。 

三、 動物來源應為國家動物繁殖中心或醫學動物中心，如台大、國防、陽明、成大，勿購買市面上之兔

子，以避免不必要因素，感染其它動物，影響實驗品質。 

四、 若實驗動物已實驗完畢，請立即通知動物房負責人將之處理淘汰，以免動物房過於擁擠。 

五、  (A) 若欲借用動物房物品 (如籠子) ，歸還時請保持乾淨。(B ) 動物屍體請包裝完整，置於特定

冷凍冰箱暫時儲存，以便集中焚化，切勿丟在垃圾場，影響環境衛生。 

六、 請務必遵守以上規定，以保障他人使用權利，若有影響他人使用權利及動物房管理者 (事) ，由動

物房全權處理，不得異議。 

七、 若有任何寶貴意見或改善方法，歡迎提供。 

註：本系目前尚未使用動物房，僅供參考。 

(五) 廢料 

一、 化學藥品 

A、 使用完之空瓶處理 

1、酸 (鹼) 瓶: 已使用之空瓶，先在排酸 (鹼) 之水槽將空瓶以水清洗乾 

淨，才可丟棄。 

2、溶劑瓶 : 已使用完之無污染性溶劑，放在溶劑之抽風箱內，至少抽氣四十八小時才可丟棄。 

3、用完藥品 (有污染性) 之空瓶蓋須蓋緊集中於一處，待載廢物車來時再送出。 

B、 有機溶液 

1、 千萬不可將使用過之溶劑，再倒回原來之容器內。 

2、 請使用有機溶液廢液桶，若不合規定，使用其他裝置容器，將不收。 



3、 有機溶液桶裝八分滿即止，切勿裝過多。 

4、 儲放廢棄溶劑桶處，要具有通風設備。 

5、 若需要有機溶液桶，請向學校工安室索取。 

6、 三氯乙烯及任何含氯溶劑，如含多氯聯苯廢棄物，請放在專為含氯溶劑的容器中，其他

溶劑則收藏在不含氯容器中。 

7、 廢棄溶劑之收集，由學校工安室集中處理。 

二、 放射性廢料 

A、 嚴禁放射性廢料傾倒於水槽或水溝，並嚴禁各放射性廢料核種混合盛裝。 

B、 首先確定核種及固態或液態廢料 

( a ) 如為半衰期長者 ( 3H，14C 等) 

1、 使用統一規格之紙箱 (固體廢料) 或塑膠桶 (液體廢料)，並做永久放射性標記。 

2、 使用紙箱裝固態廢棄物時應以塑膠袋為中隔，使用塑膠桶時也必須外套塑膠袋，再裝入

紙箱內，並在紙箱外註明核種、劑量等資料。 

( b ) 如為半衰期短者 (32P, 35S, 125I 等) 

1、 以上述規格之紙箱存放於放射線實驗室，此類廢料得視衰退程度而以普通垃圾丟棄，故

其紙箱不做永久放射性標記，僅在紙箱外註明核種及存放日期等資料。 

2、 其餘手續如上述 ( a ) 2 項辦理。 

三、 培養後細胞與病毒 

培養後細胞與病毒，務請使用高壓消毒滅菌鍋滅菌後，同一般垃圾丟至垃圾場。 

四、 玻璃 

碎玻璃 (含碎玻璃、燈管、玻璃針筒)應妥善包裝，未破玻璃瓶內不能含有機溶液或化學藥品。 

五、 針頭 

應氣置於專用感染性廢棄物儲存箱內。 

應先燒紅破壞或粉碎後才可送出。 

(六) 藥品溢潑處理 

一、 化學藥品 

任何藥品溢潑出來，隨時都會發生危險，清理工作要馬上進行，不可拖延。 

1 、在抽氣櫃內: 

( 1 ) 溶劑 

a、 避免點火及可引起火花之任何動作。 

b、用無纖維之毛巾擦拭溢出溶劑，將要棄置之毛巾裝入塑膠袋中，且綁緊袋口棄置之。 
( 2 ) 酸 

a、 在工作臺處抽氣。 

b、 噴灑去離子水。 

c、 將離子水抽乾，擦乾。 

d、 重複 b．和 c．。 

e、 將所用之毛巾清洗及塑膠袋綁緊，再棄置。 

 



2．抽氣櫃外 

( 1 ) 溶劑 

a、 避免點火及可引起火花之任何動作。 

b、 去最近的地方，拿噴灑吸收溶劑之乾粉，將噴灑吸收劑由外而內灑濺有溶劑處。 

c、 用剷子將吸收劑清理掉。 

( 2 ) 酸和鹼 

a、 由最近的地方，取中和酸(鹼)劑，由外向內噴灑處，用試紙測試是否還在該處。 

b、 清理中和劑。 

c、 用肥皂及水清理濺灑處。 

( 3 ) 在抽風櫃外且濺出藥品超過一品脫 

a、 撤退此區人員，且幫助被濺到的人，通知安全人員，實驗室負責人。 

b、 在工安室人員或專門人員清理前莫入實驗室。 

二、 放射性物質 

1、 在溢出處，貼上警告標誌。 

2、 手戴手套以抹布或吸濕紙由外往內洗，必要時用洗潔劑清潔。 

3、 清潔後之廢物，儘可能減至最少量， 棄置於放射核廢棄 袋，嚴禁丟棄於一般垃圾箱。 

4、 若皮膚遭到污染，以肥皂及溫水清水，徹底沖洗，並立即報告實驗室負責人。 

5、 若污染情形嚴重，應立即通知工安室處理。 

註：本系目前尚未使用放射性物質，僅供參考。 

 

(七) 意外事件處理 

一、 發生可控制的火災時: 

1、 使用附近的滅火器 : 

a、 揭開環狀保險栓。 

b、 擠壓槓桿。 

c、 將噴嘴對火苗底部。 

2、若是衣服著火，用毛毯掩蓋它，以達到窒息火苗的目的。 

3、若是電線走火，應趕快關閉電源。 

4 、迅速向實驗室負責老師報告。 

 

二、 當發生無法控制的火災時 : 

1、 將人員、物資撤離火災現場。 

2、 離開實驗室時，將所有電源關掉。 

3、 打電話通知校園警衛隊及院館負責人赴援。 

大門警衛室：3000 

營繕組：2351 

主任：3451 

 

三、 當發生嚴重意外，傷者需要立即送醫時 

1、 打電話通知校園警衛隊。 

2、 若是能力許可，應依照下面步驟給予傷者初步的幫助。 

a、 若必須自危險地區搬離傷者，則小心勿使他 (她) 的頭受到傷害。抓住傷者的腳，拉他 (她) 



至安全地方，保持安靜，並儘量使傷者舒服一點。勿吵醒傷者。 

b、 若是傷者的傷勢容許的話，應召喚並等候一位接受過訓練的人，讓他來做初步的幫助。 

3、若是傷者的傷勢嚴重，在等候救護人員時，可做下列步驟 : 

a、 當傷者皮膚被化學物所傷時 : 

( 1 ) 除去被化學物污染的傷者衣服。 

( 2 ) 用清水沖洗傷部至少十五分鐘。 

( 3 ) 給予傷者醫藥處理，並召喚救護人員。 

b、 當傷者眼睛被化學物所傷時 : 

( 1 ) 用洗眼液洗滌眼睛至少十五分鐘，不時地拉起傷者上下眼皮。 

( 2 ) 請人幫忙，不論傷者眼睛感覺如何，應將傷者立即送醫診治。 

4 、傷者被毒氣中毒時 : 

a、 找出原因並處理。 

b、 將傷者抬至通風處，鬆解衣扣，領帶等束縛物。不要嚐試去脫傷者的衣服。 

 

四、如何打電話通知校園警衛隊 

1、撥電話 3000、2351 

2、報告自己姓名。 
3、陳述火災或警急意外事故發生地點。 

4 、報上自己所用電話的號碼 

5、儘可能明白清楚地陳述事件的發生原因 

6 、除非對方先掛上電話，切勿先掛電話 

 

(八) 附錄 : 切結書 

本人(簽名) ，已確實研讀義守大學生物科技系實驗室安全規則，願意遵守該項規則之各項規定，並接

受授課老師及實驗室負責人之督導考核。如因違反規則或疏忽，而造成之傷害損失，本人願負全責。 

切結人： 

導 師 ：  

實驗室負責人： 

中華民國 年 月 日  

 
 


